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Estimado Participante:

Recibe la mas cordial Bienvenida a la
Universidad Nacional Abierta, institucion de
Educacion Superior bajo una modalidad de
estudios diferente, todo tu aprendizaje es a
Distancia cuyo administrador eres tu

mismo.
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Iniciaras estudios de Postgrado bajo esta modalidad,
donde la principal herramienta de estudios es la
Virtualidad, acompanada de medios informaticos y

ambientes de aprendizaje diferentes a los estudios
presenciales.

Dichos estudios se inician con el Curso de
Iniciacion, el cual deberas “Cursar y Aprobar”, para
entrar al Programa de tu preferencia.
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Los Programas de Postgrado, ofertados por la UNA son:
Telematica e Informatica para la
Especializacion en: __ Educacion a Distancia.

Derechos Humanos

—

Educacion Abierta y a Distancia

Administracion de Negocios
, —
Maestria en:

Ciencias de la Educacion mencion Planificacion de la Educacion

Ciencias de la Educacion mencion Administracion Educativa

~—
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. Atencion

Una vez aprobado el C | y registrado como estudiante regular,
ya formas parte de la Comunidad Estudiantil UNA, para
alcanzar el éxito a lo largo de tus estudios de Especializacion
y/o Maestria te brindamos una serie de Tips a fin de garantizar

tu éxito.

El primer Tips: Debes mantener una direccion de correo Gmail,

esta te permitira accesar al aula virtual.

AULA VIRTUAL
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Un poco de la UNA

’

QS

La sede Rectoral, de la Universidad Nacional Abierta (UNA) se encuentra
ubicada en San Bernardino Caracas, siendo el Dr. Manuel Castro Pereira su
Rector. La Direccion de Investigaciones y Postgrado (DIP) esta ubicada en la
Av. Panteon Edif. Torre de la Prensa, primer piso, bajo la Direccion del Dr.
Raul Rodriguez, acompanado por una Coordinacion y 7 Coordinadores de
Programas; las Especializaciones y de las Maestrias.....

Ademas, la U.N.A. esta ubicada en cada uno de los Estados de nuestro Pais en
sus Centros Locales.

Cada Centro Local, tiene un Responsable de Postgrado, quien gestiona cada
una de tus acciones y éstas sean llevadas a feliz término y tramitadas en
funcion a la instancia respectiva.
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Y ahora que.......

Una vez aprobado el Curso de Iniciacion debes registrarte como
estudiante Regular, seleccionar las asignaturas correspondiente al
primer trimestre y cancelar el arancel correspondiente a ello, en la

pagina de
http://www.unasec.com/

cuando sea el lapso de tiempo establecido.

Posteriormente, recibiras convocatoria de asignatura, por parte de
un facilitador (a), a tu correo electronico, (revisa Spam y/o correos no

deseados) y acepta la invitacion.

Lee el Plan de Curso y actividades a realizar para asi lograr con éxito
tus objetivos.



http://www.unasec.com/
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Al momento de iniciar a cursar tu
primera asignatura, comienza el conteo
de las 24 cuotas que debes pagar, como
costo de los estudios en Postgrado, esto

lo haras mensualmente, los cinco (5)
primeros dias de cada mes.
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El pago de las cuotas lo realizaras a
través de deposito o transferencia ala
cuenta del Banco Mercantil
0105-0012-53-1012421058
Rif. 200000686, a nombre
Universidad Nacional Abierta
el arancel correspondiente y actualizado,
y luego llevar a la Unidad de
Administracion del Centro Local y

enviar a

Ademas de registrar en
https://unasec.com en el botén
Registro de Pagos
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Si eres estudiante del Centro Local:
Metropolitano, Guarico, Mérida o
Portuguesa, el pago de tus |2 primeras
cuotas deberas hacerlo en la cuenta
del Banco Banesco nimero: 0134 0380
5538 0103 2876 a nombre de
FUNDAUNA, Rif J-30168272-6; luego
llevar a la Unidad de Administracion
del Centro Local el comprobante de
depésito o transferencia realizado y
enviarlo a

Ademas de registrarlo en
https://unasec.com en el botén
Registro de Pagos
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- Como estudiante puedes solicitar.

[ CONSTANCIA DE ESTUDIO ] Dirigete a la unidad de registro

y control de estudios del centro
local, llena la solicitud y en la
Unidad de administracion el

deposito o transferencia, del

[ CONSTANCIA DE NOTAS ] arancel de la misma.

Para mayor informacion
En https://unasec.com

[ REINGRESO ]



https://unasec.com/
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o Muy Interesante.....

Si tienes algun inconveniente con la asignatura escribele
un correo al Facilitador y de no ser positiva la atencion,
entonces, comunicate con el Responsable de Postgrado
del Centro Local en el cual perteneces, para que él
gestione ante la Coordinacion respectiva.

Una vez finalizada la asignatura solicitale al Facilitador
tu calificacion, a fin de que le hagas seguimiento en tu
historico de notas.
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- TRABAJTO
DE
GRADO

Puedes iniciar tu Trabajo Especial de Grado, cuando curses la

asignatura Tutoria |, a fin de aproveches el tiempo, perfilando en
Tutoria Il y Tutoria Ill.

Una vez cursadas |2 asignaturas (Un ano aproximadamente),
deberas presentar el Proyecto de Investigacion, el cual sera
presentado ante el Comite Tecnico de Postgrado (CTP) para

su respectiva evaluacion y aprobacion como TEG o TG, segun
corresponda.

Cuando inscribas Trabajo de Grado, lo deberas finalizar bajo
las orientaciones establecidas para la elaboracion del mismo y
las Normas APA,, a fin de culminar con éxito la Especializacion
y/o Maestria




| UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA
RECTORADO
\ DIRECCION DE INVESTIGACIONES Y POSTGRADO

| DE TU INTERES

Para desarrollar la Investigacion debes de apoyarte en
un ASESOR o TUTOR, que pudiera ser de Ia
Universidad o externo, que tenga Titulo de
Especialista y/o Magister en el area en que

Investigues.
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tiempo maximo para cumplir con tus estudios de
Especializacion y Maestria, es hasta 4 anos, este conteo
inicia al momento de comenzar a cursar la primera
Unidad Curricular, de acuerdo a lo establecido por la
normativa de la OPSU

Una vez que el Trabajo de Grado esté culminado y
aprobado por el Asesor o Tutor, debe ser entregado
al Responsable de Postgrado de su Centro Local, por
correo electronico y cuando vaya a ser evaluado o
presentado en formato digital CD.
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Para la Gestion y Aprobacion de la Propuesta de Jurado en el
Consejo de Investigacion y luego al Consejo Directivo de la
Universidad Nacional Abierta, se hace necesario entregar al
Responsable de Postgrado del Centro Local:

Resumen del Trabajo de Grado
Carta de Aceptacion del Tutor.
Carta de Visto Bueno del Tutor
Copia de la Cédula de Identidad del Estudiante

Resumen Curricular del Tutor, si es externo a la
Institucion

Carta de aprobacion del CTP, emitida por la CP
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O tenga e
numero de la Resolucion, que designa al Comite
Evaluador del Trabajo Especial de Grado, para el caso
de la Especializacion, se planifica la reunion de
instalacion del Comite Evaluador, se le hace entrega
de las copias del TEG, para su lectura y evaluacion

correspondiente, esto tendra una duracion de 30 dias
consecutivos, transcurrido este tiempo, se vuelve a
reunir el jurado evaluador para la discusion del
mismo y emitir el veredicto. Si la toma de decision es
Aprobar el TEG presentado, se elabora el Acta de
Veredicto.
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Cuando el Responsable de Postgrado tenga el
numero de la Resolucion que designa al Jurado del
Trabajo de Grado, se planifica su Presentacion, (caso
de las Maestrias), con una exposicion durante 45
minutos al Jurado examinador, es un acto publico;

respondera las preguntas que hubiere a lugar por
parte del mismo jurado.

Finalizada la Defensa y/o Presentacion el Jurado se
reune para deliberar el resultado evaluativo, para
luego elaborar el Acta de Veredicto.
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DE TU INTERES

Luego se consigna en la Unidad de Registro y
Control de Estudios del Centro Local, los
documentos requeridos para el recibimiento del
Titulo de Especialista y / o Magister; y en la Unidad de

Administracion el arancel correspondiente.

Asimismo, en la Direccion de Investigacion Yy
Postgrado se revisa el expediente académico a fin de
determinar que haya cumplido con todos los
requisitos de egreso.
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Lograste la Meta:
Especialista en.......

Magister en.........
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